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I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Podstawe prawng opracowania ,,Regulaminu zlecania dostaw i ustug oraz rob6t budowlanych
obcym wykonawcom przez Spoétdzielnie Mieszkaniowa ,, TOWARZYSTWO LOKATOR” im.
Franciszka HELINSKIEGO stanowi statut Spotdzielni Mieszkaniowej ,,TOWARZYSTWO
LOKATOR?” im. Franciszka HELINSKIEGO.

2. Niniejszy regulamin ustala tryb, zasady 1 formy zlecania przez Zarzad Spoéidzielni
Mieszkaniowej ,, TOWARZYSTWO LOKATOR” im. Franciszka HELINSKIEGO wykonania
dostaw 1 ustug oraz robdt budowlanych, obcym wykonawcom.

§2

Uzyte w niniejszym regulaminie pojg¢cia oznaczaja:

»dostawy” - dostarczanie zamawiajagcemu surowcow, produktoéw, sprzetu, jak rowniez innych
rzeczy 1 dobr.

Lwustugi” - wszelkie prace, ktore nie sa robotami budowlanymi ani dostawami.

»roboty budowlane” — roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo
budowlane /Dz. U. z 2016r., poz. 290 z p6zn. zm./, tj. budowe, a takze prace polegajace na
montazu, modernizacji, remoncie lub rozbidrce obiektu budowlanego.

»remont” - wykonanie w istniejagcym obiekcie budowlanym rob6t budowlanych polegajacych na
odtworzeniu stanu pierwotnego, a nie stanowigcych biezacej konserwacji.

whajkorzystniejsza oferta” - oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny, kosztow
eksploatacji, czasu wykonania lub dostawy oraz innych kryteriow opisanych w specyfikacji
warunkéw zamowienia.

»dostawca, wykonawca” - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspolnie.
»Zlecajacy/zamawiajacy” - Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,TOWARZYSTWO LOKATOR” im.
Franciszka HELINSKIEGO w Lodzi.

II. ZASADY WYBORU WYKONAWCOW DOSTAW I USLUG ORAZ ROBOT
BUDOWLANYCH

§3

1. Wykonanie dostaw i uslug oraz robot budowlanych w Spoétdzielni Mieszkaniowej
,TOWARZYSTWO LOKATOR” im. Franciszka HELINSKIEGO moze by¢ zlecone
wylacznie dostawcy lub wykonawcy, ktory zostal wybrany na zasadach okre$lonych w
niniejszym regulaminie

2. Wyboru wykonawcy dostaw i ustug oraz robot budowlanych dokonuje si¢ w trybie:

1/ przetargu nieograniczonego,

2/ przetargu ograniczonego,

3/ negocjacji z zachowaniem konkurencji,
4/ zamoOwienia z wolnej reki.

3. Rodzaj trybu wyboru wykonawcy dostaw 1 uslug oraz robot remontowych okresla Zarzad w
oparciu, 0 przepisy niniejszego regulaminu.

§4

Zlecenie wykonania dostaw i1 ustug oraz robot budowlanych, gdy sa one w catosci lub w
czeSci dotowane ze Srodkow publicznych, tj. z budzetu panstwa lub budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego - zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29. 01. 2004r. - Prawo
zamoOwien publicznych /Dz. U. z 2015r., poz. 2164 z pdzn. zm./.



§5

. Wyboru wykonawcow dostaw i uslug oraz robot budowlanych, finansowanych z Srodkow
wlasnych Spoétdzielni, o wartosci powyzej 15.000 z1 /brutto/, dokonuje si¢ w trybie przetargu.
. Podstawowym trybem wyboru wykonawcy dostaw i1 ustug oraz robdt budowlanych jest
przetarg nieograniczony.

. Zastosowanie trybu innego niz przetarg nieograniczony przy wyborze wykonawcy dostaw i
ustug oraz robdt budowlanych jest dopuszczalne wylacznie w okoliczno$ciach okreslonych w
niniejszym regulaminie.

. Kazdy oferent na dane zamowienie moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Oferta moze zawierad
propozycje wariantowe na jeden rodzaj robot.

§6

. Z udzialu w przetargu na wytonienie wykonawcy dostaw i uslug oraz robot budowlanych
wyklucza sig:

1/ dostawcow lub wykonawcow, ktorzy w ciggu ostatnich trzech lat wyrzadzili szkode nie
wykonujac zamowienia lub wykonali, ale z nienalezyta staranno$cig lub po uplywie
terminu umownego,

2/ dostawcow lub wykonawcéw w odniesieniu, do ktorych wszczgto postgpowanie
upadto$ciowe lub ktérych upadiosé ogtoszono,

3/ dostawcow lub wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczaniem skladek na ubezpieczenie
spoteczne, zalegaja z podatkiem lub nie wplacita wymaganego wadium,

4/ osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w celu osiagniecia
korzy$ci majatkowych,

5/ osoby prawne, ktorych urzedujacych cztonkéw wiladz prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w celu osiaggniecia korzy$ci majatkowych.

. W przetargu nie mogg bra¢ udziatu jako oferenci:

1/ prowadzacy przetarg, jego malzonek i dzieci,

2/ osoby obecne na przetargu w charakterze urzedowym,
3/ cztonkowie Zarzadu i Rady Nadzorczej,

4/ pracownicy Spotdzielni.

§7

. Komisja Przetargowa moze domaga¢ si¢ od dostawcoOw lub wykonawcow uczestniczacych w
przetargu udokumentowania wiarygodnos$ci ekonomicznej i techniczne;.
. Dowodem potwierdzajagcym wiarygodnos¢ ekonomiczng dostawcy lub wykonawcy mogg by¢:
1/ odpowiednie wyciagi z konta bankowego firmy,
2/ pelny lub skrocony bilans firmy,
3/ dokument stwierdzajacy wysoko$¢ catkowitych obrotow i obrotéw odnoszacych si¢ do
dostaw lub robdt bedacych przedmiotem przetargu w okresie ostatnich trzech lat.
. Dowodem wiarygodno$ci technicznej dostawcy lub wykonawcy moze by¢:
1/ wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe 0sob odpowiedzialnych za realizacj¢ zamdwienia,
2/ wykaz robét zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat wraz z zaswiadczeniami 0
dobrym wykonaniu robot /lista referencyjna robot/. Wykaz ten powinien zawierac:
- daty wykonania robot,
- miejsca robot,
- stwierdzenie, czy roboty te zostaly wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i
zakonczone w terminie,
3/ oswiadczenie wykonawcy o posiadaniu przez niego odpowiednich pracownikéw, sprzetu i
srodkow do wykonania robdt zgodnie z normami i sztukg budowlana.



§8

Komisja przetargowa nie moze ujawnic:

1/ informacji, ktoérych ujawnienie narusza wazne interesy handlowe stron oraz zasady
uczciwej konkurenciji,

2/ informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci ztozonych
ofert z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole.

§9

Komisja przetargowa jest zobowigzana odrzuci¢ oferte, jezeli:
1/ jest sprzeczna ze specyfikacjg warunkdw zamowienia,
2/ oferent nie ztozyt wymaganych o§wiadczen lub nie spetit innych wymagan okreslonych w
specyfikacji warunkow zamowienia albo zaproszeniu do sktadania ofert,
3/ nie wniost wadium.
§ 10

1. Postepowanie przetargowe uniewaznia si¢ w przypadkach, gdy:
1/ wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia nie lezy w
interesie zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied,
2/ tryb przeprowadzenia przetargu obarczony byl wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej
umowy.
2. O uniewaznieniu post¢powania przetargowego, Zarzad informuje wszystkich dostawcow 1
wykonawcow bioracych udzial w postepowaniu. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie.

§ 11

Jezeli oferent, ktorego oferta zostala wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od
zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
komisja przetargowa wybiera najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, chyba ze ztozono tylko
dwie wazne oferty lub uptynal termin, o ktérym mowa w §19 ust. 1.

I11. PRZETARG NIEOGRANICZONY | PRZETARG OGRANICZONY
§12

1. W przetargu nieograniczonym oferty moga ztozy¢ wszyscy dostawcy lub wykonawcy, ktorzy
chca wzig¢ udziat w przetargu.
2. Oferty w przetargu ograniczonym moga ztozy¢ jedynie dostawcy lub wykonawcy zaproszeni
przez Zarzad do skladania ofert.
§ 13

1. Zarzad zaprasza do udzialu w przetargu nieograniczonym zamieszczajac ogloszenie w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz w prasie codziennej o zasiggu lokalnym i
internecie.

2. Ogloszenie o przetargu nieograniczonym powinno zawiera¢, co najmniej:

1/ nazwe 1 adres zamawiajacego,

2/ rodzaj zamawianych dostaw lub ustug, a w odniesieniu do rob6t budowlanych - rodzaj,
zakres 1 lokalizacje robot budowlanych,

3/ pozadany lub wymagany termin realizacji zamowienia,

4/ informacj¢ o warunkach wymaganych od dostawcéw i wykonawcow,

5/ okreslenie sposobu uzyskania niezbednych informacji dotyczacych przetargu,

6/ okreslenie sposobu uzyskania specyfikacji warunkéw zamoéwienia,

7/ miejsce 1 termin sktadania ofert,

8/ miejsce i termin otwarcia ofert.



§ 14

. Zarzad moze zorganizowac przetarg ograniczony w przypadku, gdy:

1/ ze wzgledu na specyficzny charakter zamowienia istnieje ograniczona liczba dostawcoéw
lub wykonawcow mogacych wykonac¢ dane zamowienie,

2/ koszty przeprowadzenia przetargu nieograniczonego bytyby niewspoimiernie wysokie w
stosunku do warto$ci zamdwienia.

. W przypadku okreSlonym w ust.1 pkt 1 Zarzad zaprasza do zgloszenia zainteresowania

udziatem w przetargu wszystkich znanych dostawcéw 1 wykonawcow.

. W przypadku okreslonym w ust.1 pkt 2 Zarzad zaprasza do zgloszenia zainteresowania

udziatem w przetargu takg liczbe dostawcow lub wykonawcow, ktora zapewni wybor

najkorzystniejszej oferty, konkurencje oraz sprawny przebieg przetargu, nie mniej jednak niz

czterech.

. W zaproszeniu do zgtoszenia zainteresowania udzialem w przetargu zawiera si¢, co najmnie;j

informacje okreslone w §13 ust. 2 pkt 1 ~ 4.

. Wyznaczony przez Zarzad termin do zglaszania zainteresowania udzialem w przetargu nie

moze by¢ krotszy niz 2 tygodnie od daty wysltania zaproszenia.

. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 5, Zarzad zaprasza do skladania ofert dostawcow

lub wykonawcéw, ktorzy zglosili zainteresowanie udzialem w przetargu, nie mniej jednak niz:

1/ dwoch - w przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 1,

2/ czterech - w przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 2.

§15

. Zarzad przesyta dostawcom lub wykonawcom, o ktérych mowa w §13 1 §14, formularze

zawierajace specyfikacje warunkow zamowienia, nie pdzniej niz w ciggu tygodnia od dnia

zgloszenia wniosku o przestanie formularza.

. W razie organizacji przetargu ograniczonego, formularz zawierajacy specyfikacje warunkow
zamoOwienia przesyla si¢ facznie z zaproszeniem do udziatu w przetargu.

. Specyfikacja warunkow zamoéwienia powinna zawierac:

1/ opis sposobu przygotowania ofert,

2/ opis kryteriow 1 sposobow dokonywania oceny spetniania warunkéw wymaganych od
dostawcow 1 wykonawcow,

3/ informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ dostawcy i wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania wymaganych warunkow,

4/ okreslenie przedmiotu zamoOwienia /w razie potrzeby roéwniez za pomocg planow,
rysunkéw lub projektow/, lacznie z wyszczegdlnieniem wszelkich dodatkowych ustug,
ktore majg by¢ wykonane w ramach umowy,

5/ pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,

6/ opis wszelkich innych niz cena kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,

7/ opis odpowiednich cze¢sci zamoOwienia, jezeli dopuszczalne jest sktadanie ofert
czgsciowych,

8/ opis sposobu obliczania ceny oferty,

9/ wszelkie wymagania, w szczeg6lnosci kwote, dotyczaca wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

10/ wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert,

11/ opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych warunkdéw zamowienia,

12/ termin do ktorego dostawca lub wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta,

13/ wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,

14/ informacja o trybie otwarcia i oceny ofert,

15/ nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposob porozumiewania si¢ z pracownikami
zamawiajgcego, uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z dostawcami i
wykonawcami,

6

16/ wszelkie przyszie zobowigzania dostawcy lub wykonawcy zwigzane z umowg w sprawie
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zamoOwienia,

17/ pouczenie o srodkach odwotawczych przystugujacych dostawcy lub wykonawcy,

18/ informacje o wszelkich formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po zakonczeniu
przetargu w celu zawarcia umowy,

19/ ogblne warunki umowy, wzor umowy, jezeli zamawiajagcy wymaga od oferenta, by zawart
z nim umowg na takich warunkach.

§16

. Dostawca lub wykonawca moze zwréci¢ si¢ do oglaszajacego przetarg, o wyjasnienie

specyfikacji warunkow zamowienia. Oglaszajacy przetarg zobowigzany jest niezwlocznie
udzieli¢ wyjasnien chyba, ze prosba o wyjasnienie specyfikacji wptyneta do zamawiajacego
na mniej niz 6 dni przed terminem otwarcia ofert.

. Oglaszajacy przetarg jednoczesnie przesyla tre$¢ wyjasnienia wszystkim dostawcom i

wykonawcom, ktérym dorgczono specyfikacje warunkow zamowienia, bez ujawniania zrodta
zapytania.

. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach oglaszajacy przetarg moze w kazdym czasie,

przed uptywem terminu do skladania ofert, zmodyfikowac tres¢ dokumentéw zawierajacych
specyfikacje warunkéw zamoéwienia. Dokonane w ten sposob uzupelienie przekazuje si¢
niezwlocznie wszystkim dostawcom oraz wykonawcom i jest dla nich wigzace.

§ 17

. Ofertg zlozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania.
. Wyznaczony przez Zarzad termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz:

1/ 3 tygodnie od dnia ogloszenia przetargu nieograniczonego,
2/ 2 tygodnie od daty wystawienia zaproszen w przetargu ograniczonym.

. Zarzad moze wyznaczy¢ termin skladania ofert krotszy niz okreslony w ust. 2, jednakze nie

krotszy niz 2 tygodnie, jezeli:

1/ wyznaczenie terminu, o ktorym mowa w ust. 2 uniemozliwiloby udzielenie 1 wykonanie
zamowienia w danym roku budzetowym,

2/ wyznaczenie terminu, o ktorym mowa w ust. 2, mogloby spowodowac¢ powstanie szkody,

3/ uprzednio przeprowadzone postepowanie przetargowe Ww tej samej sprawie nie
doprowadzito do zawarcia umowy,

4/ przedmiotem przetargu sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane powszechnie dostgpne o
ustalonych standardach jakos$ciowych.

§ 18

. Zarzad przedtuza termin skladania ofert w celu umozliwienia dostawcom 1 wykonawcom

uwzglednienia w przygotowanych ofertach wyjasnien albo uzupetnien dotyczacych
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

. Na wniosek dostawcy lub wykonawcy, ktory nie jest w stanie ztozy¢ oferty w wyznaczonym

terminie z powodu okolicznosci od niego niezaleznych, Zarzad moze przedtuzy¢ termin
sktadania ofert.

. Przedtuzenie terminu sktadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.
. O przedtuzeniu terminu, Zarzad powiadamia natychmiast kazdego dostawce lub wykonawce,

ktoremu przestano specyfikacje warunkow zamowienia.

§19

. Sktadajacy ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez czas okreslony w specyfikacji warunkow

zamowienia, jednak nie dluzej niz 45 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem

terminu skladania ofert.
7

. Przed uptywem terminu zwigzania ztozong oferta, Zarzad moze zwréci¢ si¢ do dostawcow i
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wykonawcow, o przedtuzenie terminu, o czas oznaczony.

. Odmowa przychylenia si¢ do prosby Zarzadu ze strony dostawcy lub wykonawcy nie

powoduje utraty wadium.

. Zgoda dostawcy lub wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania oferta dopuszczalna jest

tylko z jednoczesnym przedluzeniem okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium obejmujacego przedtuzony okres zwigzania oferta.

. Zmiany albo wycofanie oferty dokonane przez dostawce lub wykonawce przed uptywem

terminu do sktadania ofert sg skuteczne.

§ 20

. Dostawca lub wykonawca przystepujacy do przetargu jest obowigzany wnies¢ wadium w

wysokosci 1 na zasadach okreslonych w specyfikacji warunkoéw zamowienia.

. Wadium wnosi si¢ w pieniadzu /PLNY/.
. Wadium przechowuje zamawiajacy na rachunku bankowym.

§ 21

. Wplacone wadium zwraca si¢ oferentom niezwlocznie, jezeli:

1/ uptynat termin okreslony w §19 ust. 1,
2/ zawarto umowe,
3/ uniewazniono przetarg.

. Wplacone wadium zwraca si¢ w ciggu 3 dni od zgtoszenia pisemnego wniosku przez dostawce

lub wykonawcg:

1/ ktory wycofat ofert¢ przed uptywem terminu do sktadania ofert,

2/ ktoérego oferta zostata uznana za niewazng, a dostawca lub wykonawca nie skorzystal z
prawa do wniesienia protestu.

. Wptacone wadium zwraca si¢ oferentom w ciggu 3 dni po rozstrzygnigciu przetargu.
. Oferent, ktorego oferta zostala wybrana, traci wadium na rzecz oglaszajacego przetarg w

przypadku, gdy:

1/ odméwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
2/ odméwi wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3/ przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe.

§22

. Oferty otwiera si¢ w miejscu i terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu.
. Firma /nazwa/ 1 adres oferenta, ktorego oferta jest otwierana, a takze cena oferty, oglaszane sg

osobom obecnym przy otwieraniu ofert oraz niezwlocznie odnotowywane w protokole
postgpowania przetargowego.

. Informacje, o ktorych mowa w ust. 2, dorgcza si¢ oferentom, ktérzy nie byli obecni przy

otwieraniu ofert, na ich wniosek.
§23

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert komisja przetargowa moze zada¢ udzielenia

przez dostawcodw 1 wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

l.

2.

§ 24

Z tytulu odrzucenia ofert oferentom nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko
oglaszajagcemu przetarg.
Przy dokonywaniu wyboru oferty stosuje si¢ zasady i kryteria okre§lone w specyfikacji
warunkéw zamoéwienia lub w formie ogdlnie przyjetych zasad takich jak cena oraz
wiarygodnos¢.
8
§ 25



1.

2.

O wyniku przetargu Zarzad zawiadamia niezwlocznie pozostatych oferentow, wskazujac firme
/nazwe/ 1 siedzibe tego, ktorego oferte wybrano oraz cene.

Ogtoszenie zawierajace informacje, o ktorych mowa w ust. 1, niezwlocznie zamieszcza si¢ w
miejscu publicznie dostepnym w siedzibie oglaszajacego przetarg.

§ 26

. Jezeli komisja przetargowa dokona wyboru oferty zgodnie z przepisami niniejszego

regulaminu, Zarzad obowigzany jest do zawarcia umowy w terminie nie krétszym niz 7 dni
od dnia ogloszenia, o ktorym mowa w §25 ust. 2, nie pdzniej jednak niz przed uptywem
terminu zwigzania ofertg chyba, ze zachodzg przestanki okreslone w §10 ust. 1.

2. Zawiadomienie, o wyborze oferty okreslajace termin zawarcia umowy, dorgcza si¢

niezwtocznie wybranemu oferentowi.

IV. INNE TRYBY WYBORU WYKONAWCOW

§ 27

. Negocjacje z zachowaniem konkurencji to tryb udzielania zamowien, w ktorym zamawiajacy

negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia z odpowiednia, zapewniajaca konkurencje
liczbg dostawcdw lub wykonawcow, nie mniejsza niz dwoch.

. Negocjacje z zachowaniem konkurencji stosowa¢ mozna, gdy zachodzi jedna z nastgpujacych

okolicznosci:

1/ zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia w sytuacji, ktorej wezesniej nie mozna byto
przewidzie¢, a nie wynikala ona z winy zamawiajacego,

2/ wszczeto postepowanie przetargowe i nie wplynela wymagana liczba waznych ofert lub
wszystkie oferty odrzucono, a mozna w sposob uzasadniony przypuszczaé, ze powtorny
przetarg nie doprowadzi do zawarcia umowy.

. Zamawiajacy zaprasza do udzialu w negocjacjach z zachowaniem konkurencji, wysylajac

zaproszenie do, co najmniej 2 oferentow.

. Negocjacje z zachowaniem konkurencji mogg by¢ poprzedzone wystaniem do dostawcow lub

wykonawcow zaproszenia do sktadania ofert wstepnych.

. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami,

dostarczane sg dostawcom lub wykonawcom na rownych zasadach.

. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej

strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

. Po przeprowadzeniu negocjacji zamawiajacy zwraca si¢ do wszystkich dostawcow 1

wykonawcow o zlozenie ofert ostatecznych zawierajacych ceng¢ 1 wybiera oferte
najkorzystniejsza.

. Do negocjacji z zachowaniem konkurencji stosuje si¢ odpowiednio przepisy §13ust. 2, §24 +

§26.
§ 28

. Zapytanie o cen¢ stanowi tryb, w ktérym zamawiajacy kieruje pytanie, o cen¢ dostaw rzeczy

lub ustug do takiej liczby dostawcoéw lub wykonawcoéw, ktora zapewni wybor
najkorzystniejszej oferty, konkurencje i sprawny przebieg postgpowania, jednak nie mniej niz
do czterech.

. Zapytanie o cen¢ moze by¢ stosowane, gdy przedmiotem zamdwienia sg dostawy rzeczy lub

ustug powszechnie dostepne o ustalonych standardach jako$ciowych.

. Zapytanie o cen¢ powinno zawierac:

1/ okreslenie przedmiotu zamdwienia, facznie z wyszczegolnieniem wszelkich dodatkowych
ustug, ktére maja by¢ wykonane w ramach umowy,
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potwierdzenia speilnienia wymaganych warunkow,

3/ okreslenie terminu wykonania umowy,

4/ opis odpowiednich czgSci zamoOwienia, jezeli dopuszczalne jest skladanie ofert
czesciowych,

5/ okreslenie miejsca 1 terminu sktadania ofert,

6/ wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy wymaga jego
wniesienia.

. Kazdy z dostawcéw lub wykonawcoéw moze zaproponowaé tylko jedna ceng i nie moze jej

zmieni¢. Nie prowadzi si¢ zadnych negocjacji w sprawie ceny.

. Zamawiajacy udziela zamowienia dostawcy lub wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizsza ceng.
. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty

ztozone oferty o takiej samej cenie , zamawiajacy wzywa oferentow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia ofert dodatkowych.

. O dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie

pozostatych oferentéw, wskazujgc firme /nazwe/ 1 siedzibe tego, ktorego oferte wybrano oraz
ceng.
§ 29

. Zamowienie z wolnej reki to tryb, w ktérym zamawiajacy udziela zamoéwienia po

rokowaniach tylko z jednym dostawca lub wykonawca.

. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki tylko wtedy, gdy zachodzi jedna z

nastepujacych okolicznosci:

1/ dokonuje zamowien dodatkowych, nie przekraczajacych 20% wartosci uprzedniego
zamdwienia, a zachodzi konieczno$¢ zachowania tych samych norm, parametréow i
standardow,

2/ zawiera umowe¢ o przeprowadzenie badan, eksperymentu lub sporzadzenie opinii
naukowej,

3/ ze wzgledu na szczegdlny rodzaj dostaw, ustug lub rob6t budowlanych mozna je uzyskac
tylko od jednego dostawcy lub wykonawcy,

4/ dokonuje zamdwienia na tworcze prace projektowe,

5/ ze wzgledu na szczeg6lne okolicznosci, ktorych zamawiajacy nie mogl przewidzieé, a
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia.

V. ZASADY POWOLYWANIA I ZADANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ

1.
2.

1.

2.

§ 30
Komisj¢ przetargowa powoluje Zarzad.
Komisja przetargowa sktada si¢, co najmniej z trzech oséb. W pracy Komisji Przetargowej,
jako obserwatorzy, moga uczestniczy¢ cztonkowie Rady Nadzorcze;j.

§ 31

Do zadan komisji przetargowej naleza nastepujace obowigzki:

1/ sprawdzenie kompletnosci dokumentacji niezbednej dla ogloszenia przetargu,

2/ pozyskanie uczestnikoOw przetargu droga ogloszenia publicznego lub zaproszen,

3/ przekazanie uczestnikom przetargu dokumentéw niezbednych dla opracowania ofert oraz
udzielanie niezbednych wyjasnien,

4/ sprawdzenie zgodno$ci opracowania ofert z podanymi wymaganiami lub wzorami,

5/ dokonanie analizy i oceny ofert ze wskazaniem oferty najkorzystniejszej lub
stwierdzeniem, ze przetarg nie dal rezultatu,

6/ dokumentowanie przebiegu przetargu /sporzadzenie protokotu/ z umotywowaniem
podjetych decyzji.

Komisja przetargowa podejmuje decyzje w trybie glosowania jawnego, zwykta wigkszoscig

glosow.
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1. Protokot komisji przetargowej z wyboru dostawcy lub wykonawcy zatwierdza Zarzad.

2. Zarzad moze uniewazni¢ wynik przetargu przeprowadzonego przez komisje przetargowa
jedynie w przypadkach szczegdlnie uzasadnionych, z uwzglednieniem obowigzujacych
procedur przetargowych. Uniewaznienie przetargu przez Zarzad musi by¢ uzasadnione, przy
czym przyczyny uniewaznienia winny by¢ przestane wszystkim oferentom.

VI. ZAWIERANIE UMOW
§ 33

Do umoéw na wykonanie robdt budowlanych oraz dostaw i ustug stosuje si¢ przepisy kodeksu
cywilnego i1 kodeksu postepowania cywilnego.

§ 34

1. Umowa na wykonanie robdt budowlanych lub dostaw i1 ustug jest niewazna w czesci
wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawartego w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia lub zaproszeniu.

2. Umowy na wykonanie rob6t budowlanych lub dostaw i ustug nie moga by¢ zawierane na czas
nieoznaczony.

§ 35

1. Zamawiajacy moze zada¢ od dostawcy lub wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy:.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, o ktorym mowa w ust. 1, zamawiajacy
realizuje poprzez potracenie kwoty z ostatniej faktury wykonawcy lub dostawcy.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zamawiajacy zwraca po uplywie okresu
gwarancji wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto
ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej
za przelew pienigdzy na rachunek dostawcy lub wykonawcy. Jezeli okres gwarancji jest
dluzszy niz jeden rok to zwrot kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastgpuje
w rownych ratach rocznych, kolejno po uptywie kazdego roku gwaranc;ji.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 36
Niniejszy regulamin wchodzi w Zycie z dniem uchwalenia i z tym dniem traci moc
obowiazujaca ,,Regulamin udzielania zamowien na wykonanie robdt budowlanych oraz dostaw
I ustug obcym wykonawcom przez Spoéldzielni¢ Mieszkaniowa ,,TOWARZYSTWO
LOKATOR” w todzi”, zatwierdzony uchwata Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej
,TOWARZYSTWO LOKATOR” w Lodzi Nr 65/02 RN z dnia 10. 12. 2002r..

RADA NADZORCZA



